	步骤序号
	主要流程
	处理部门
	所需材料及其他说明

	1
	接收采购计划
	集中采购部
	采购人递交由财政审核通过的资金核定单

	2
	签订委托协议
	集中采购部
	协议甲乙双方盖章确认，一式两份

	3
	确定项目组
	产交中心
	内部交接《资金核定单》和《委托代理协议》，抽签确定项目组

	4
	需求对接
	产交中心
	项目组会同采购人，明确采购需求、评审办法及评分标准。

	5
	编制采购文件和公告
	产交中心
	内部流程审核后，标书和公告均需采购人盖章确认

	6
	标室预约
	产交中心
	按内部流程申请开评标场地预约

	7
	采购公告、文件上网发布
	产交中心
	在财政部门指定的政府采购信息发布媒体上向社会公开发布

	8
	抽取评审专家
	采购管理部
	按照政府采购专家抽取规程进行

	9
	组织开评标
	产交中心
	项目组组织开评标，采购人派出采购人代表参与项目评审

	10
	网上公示
	产交中心
	成交结果上网公示

	11
	发放中标通知书
	产交中心
	公示后发出中标通知书

	12
	组织签订合同
	产交中心
	按照《关于做好政府采购支持企业发展有关事项的通知》（苏财购〔2020〕52号），采购人与中标人原则上应当在中标通知书发出之日起十五日内签订政府采购合同，最长不得超过三十日。

	13
	文件归档
	产交中心
	项目资料保管十五年

	
	
	
	

	14
	质疑处理
	集中采购部
	参加政府集中采购活动的供应商认为采购文件、采购过程或中标（成交）结果使自己的权益受到损害的，在七个工作日内以书面形式提出质疑
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